
委 任 状（記載例） 
 

私は（住所）坂東市○○1234 番地 5 ・（氏名） ○○ ○○ を 

代理人と定め下記の事項を委任します。 

 

 

委任事項                          

 

令和○○年○月○日 

            委任者（住所）坂東市○○888 番地 1   

（自署）（氏名） ○○ ○○   印  

                   代筆 〇〇 〇〇 

                                

委 任 状 
 

私は（住所）             ・（氏名）      を 

代理人と定め下記の事項を委任します。 

 

 

委任事項                            

令和  年 月 日 

  委任者（住所）             

（自署）（氏名）         印                                                                               

窓口に来る方の住所・氏名 

委任した方の住所・氏名 
委任状を作成した日 

（例）住民票抄本（本籍入り）取得の件 

転居届（令和〇年〇月〇日から坂東市○○555 番地 5 へ） 

印鑑登録申請                      等 

※ 委任者が作成してください。自署の場合、委任者氏名の押印は任意です。事情により代筆とな

る場合は、委任者氏名の後に委任者の拇印を押して、代筆者を記入してください。  

※ 委任事項には何を委任したか判るように記載してください。 

※ 住民票や住民票記載事項証明書は、続柄、本籍や個人番号（マイナンバー）などの必要な記

載事項も委任状に記載してください。記載がない場合は、省略したものを交付いたします。 

※ 個人番号（マイナンバー）を記載した証明書を申請された場合は、証明書は即日交付せず、委

任者の方の住所地へ特定記録郵便で送付します。委任者の住所・氏名を記載し特定記録郵

便料金３２０円分の切手を貼った封筒をご準備ください。 

 

代筆の場合 

市民課 


